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Du bewegst Gutes und sammelst wertvolle Lernerfahrungen! 
 
Der Bunte Lebenswelten e. V. engagiert sich im Bereich Klimaschutz und Kultur und fördert 
Begabungen von Kindern, Jugendlichen und Erwachsenen. Wir sind eine fröhlich-bunte 
Crew und bieten eine Stelle für eine*n 

 
 

Schulpraktikanten (m/w/d)  
für Büromanagement  

 
in der Geschäftsstelle unseres gemeinnützigen Vereins. 
 
Dauer: ab einer Woche  
 
Du bringst mit: Gute Laune, Freude an der Arbeit für und mit Menschen, am Organisieren 
und Bürotätigkeiten, PC-Kenntnisse LibreOffice, Linux und Social Media erwünscht 
 
Deine Aufgaben: 
Einfache Aufgaben in den Bereichen 

 Sekretariat, Büroorganisation und -management 

 Marketing, Öffentlichkeitsarbeit, Online-Eventmanagement 

 vorbereitende Buchhaltung, Rechnungswesen 

 Telekommunikation 

 Verwaltungsarbeiten 

Du bekommst: 

 passgenaue persönliche Begabungs- und Potenzialförderung 

 ein motiviertes, engagiertes und humorvolles Team 

 gemeinschaftliches Wirken mit und für sozialen Zusammenhalt  

 Gesundheitsförderung 

 ggf. Teilnahme an Veranstaltungen (Kultur und Bildung) 
 

 
Anforderung: Verlässlichkeit, Offenheit für Neues, Begeisterung, auch Freude am Umgang 
mit Wörtern und Zahlen. 
 
Leitung und Ansprechpartnerin:  
Angelika Specht, MA –  
Pädagogin, Heilpraktikerin (Psych.), Vorsitzende,  
anerk. Ausbilderin für Kaufleute des Büromanagements (IHK) 
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