Bunte Lebenswelten e.V.

Tel. 05504 7553
mail@bunte-lebenswelten.de
www.Bunte-Lebenswelten.de
www.facebook.com/buntelebenswelten
Instagram: @bunte_lebenswelten.de

Leitung und Ansprechpartnerin:
Angelika Specht, MA-Padagogin
Heilpraktikerin (Psych.), Vorsitzende,
Anerk. Ausbilderin fur Kaufleute des
Biromanagements (IHK)

Der Bunte Lebenswelten e.V. engagiert sich im Bereich Klimaschutz und fordert
Begabungen von jungen Erwachsenen. Unser frohlich-buntes Team bietet eine
Stelle fur ein

Praktikum im Buromanagement
(min. 6 Wochen)

Bei ca. 40 Wochenstunden in der Geschaftsstelle (mit maximal 2 Tagen Home
Office nach zwei Wochen Einarbeitung moglich)
Bei 20 Wochenstunden ausschlielSlich im Home Office mdglich

Das sind Deine Aufgaben: Was bieten wir?

- Offentlichkeitsarbeit, « passgenaue personliche
Eventmanagement Begabungs- und

« Rechnungswesen, Potenzialforderung
vorbereitende Buchhaltung + gemeinschaftliches Wirken mit

« Blroorganisation und und fur sozialen Zusammenhalt
-management * ein motiviertes, engagiertes und

« Korrespondenz und humorvolles wie warmherziges
Telekommunikation Team

+ ggf, Kontakt mit Menschen aus
und in aller Welt
Was solltest Du mitbringen?
« Kenntnisse von Windows- u.
Linuxprodukten
« Offenheit fur Neues und
Begeisterungsfahigkeit
» gute EDV-Kenntnisse
» Verlasslichkeit und hohe
Kommunikationsfahigkeit

Wir freuen uns auf Deine Kontaktaufnahme per E-Mail oder Telefon! Schau
gerne auch mal auf Instagram oder Facebook bei uns vorbei :)

Du hast andere Fahigkeiten und méchtest Dich gerne einbringen? Melde Dich
gerne bei uns. Um weitere Projekte realisieren zu konnen, freuen wir uns auf
Deine Unterstutzung!
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